
「A4」を選択

上下左右
余白を設定

文字数・行数
を指定

フォント・サイズ
を設定

1 Wordを開いて《ページ設定》ダイアログボックスを表示します

①《レイアウト》タブをクリック

②《ページ設定》グループ

③ をクリック

①

② ③

2 規程集の規定（会報原稿作成・投稿に関する規定）に従い、
「用紙」「余白」「文字数と行数」「フォント」を設定します

25㎜

27㎜

24㎜ 24㎜

文字数 42
字送り 10.95pt

行数 42
行送り 16.5pt

フォント ＭＳ明朝
サイズ 11pt

A4

会報原稿には
記載上のルールがあります

会報原稿には決められた書式があります

ふわく会報誌 一般原稿 の書き方

表題は12Pt、太字、下線付

西暦表記
24時間表記

本文 文字サイズ 11pt
フォント ＭＳ明朝

英数字は半角 文責者（会員番号 氏名）
規程に沿った書式サンプルが
別ファイルで用意されています。

ダウンロードしてご利用ください
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